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Il superiore gerarchico nel riquadro I miei dipendenti ha la possibilità 

di iscrivere i propri dipendenti a determinati corsi di formazione o di 
annullarne l’iscrizione. 

 

 

 

Spiegazione Screenshot 

(1) Fare clic su I miei 

dipendenti . 

 

 

(2) Fare clic su 
Registra/Ritira 

dipendenti. 

 

 

 

Selezionare qui se si 

desidera iscrivere i 
dipendenti o revocarne 

l’iscrizione. 

Di seguito è indicato come 

iscrivere i propri 
dipendenti. La procedura 
di annullamento è analoga 

a quella d’iscrizione. 

 

 

(3) Fare clic su Registra 
dipendenti. 
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Spiegazione Screenshot 

(4) Fare clic su Aggiungi. 

 

 

 

Selezionare una data 

adatta. 

Attenzione! Qui vengono 

visualizzati solo i corsi per 
i quali esistono già delle 

date. 

 

 

(5) Fare clic su 

Seleziona. 

 

 

(6) Fare clic su Aggiungi. 
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Spiegazione Screenshot 

(7) Selezionare uno o più 
dipendenti. 

 

 

(8) Fare clic su Aggiungi. 

 

 

(9) Fare clic su Continua. 
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Spiegazione Screenshot 

(10) Fare clic su Registra 
dipendenti. 

 

 

 

 

 


